
 

行政执法音像记录事项清单 

  

序号 
执法事

项 
记录方式 记录人 记录过程 

1 

现场检

查（勘

验） 

拍照、录音

录像等 
执法人员 

对进入检查场所、表明身份、出示

执法证件、实地核查、当事人容貌

特征、调查询问过程、调取证据资

料、证人证言采集和签字等各个环

节进行全过程记录。 

2 
调查取

证 

拍照、录音

录像等 
执法人员 

对进入检查场所、表明身份、出示

执法证件、调查询问过程、调取证

据资料、证人证言采集和签字的各

个环节进行全过程记录。 

3 
证据保

全 

拍照、录音

录像等 
执法人员 

对登记保存的证据物品名称、规格

型号、单位、数量、单价签字等情

况进行全过程记录。 



4 
行政强

制 

拍照、录音

录像等 
执法人员 

执法人员表明身份，向当事人现场

宣读实施查封、扣押行政强制措施

的理由，依据以及当事人依法享有

的权利、救济途径、当事人的陈述

和申辩进行记录，对强制措施的当

事人、实施时间、地点和过程进行

记录，对查封、扣押的资料和物品

的清点进行记录。 

5 
询问调

查 

拍照、录音

录像等 
执法人员 

执法人员表明身份，告知当事人相

应的权利，对当事人进行询问，对

提供的物品名称，规格、数量等情

况进行认定签字的全过程记录。 

6 

行政处

罚事先

告知 

拍照、录音

录像等 
执法人员 

实施行政处罚事先告知的依据、条

款和告知当事人陈述、申辩权及陈

述、申辩的途径、期限和签字等情

况全过程记录。 

7 

当场处

罚决定

书 

拍照、录音

录像等 
执法人员 

实施当场处罚依据、条款和告知当

事人陈述、申辩权及陈述、申辩的

途径、期限和签字等情况全过程记

录。 



8 
送达回

证 

拍照、录音

录像等 
执法人员 

送达的时间、地点和签字全过程记

录。 

9 听证 
拍照、录音

录像等 
执法人员 记录听证会全过程。 

 


